Приложение 3
к приказу № 25оу от 06.04.2020 г.

Алгоритм работы педагога в аккаунте учреждения на Google Диске
1. Зайти на сайт: https://www.google.com/intl/ru_ALL/drive/
2. Выбрать окно «Для личных целей», кликнуть «Перейти к Google Диску».
3. Ввести логин и пароль.
4. Создать новую папку, переименовав ее в свои ФИО.
5. Загрузить в папку тематическое планирование.
6. Создать папки творческих объединений по годам обучения.
7. В каждой папке по объединениям создать папку по теме согласно тематическому планированию (т.е. название папки – тема, которую должны пройти (или уже прошли) обучающиеся.
8. В каждую тематическую папку загружать учебный материал (видео-уроки, конспекты, презентации, обратную связь и т.п.). Весь загружаемый материал должен иметь соответствующее ему название!
9. В общей папке «Мероприятия» создать новую папку, переименовав её в свои ФИО.
10. В ней создать папки по конкурсам/мероприятиям/акциям и пр. Папка должна иметь название такое же, как и само мероприятие!
11. Все загружаемые файлы должны иметь соответствующее им название. Файлы также должны быть отсортированы по папкам, если они имеют разное содержание (например – рисунки, поделки, видео и т.д.)
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